
                                          

                                            

                                           คาํสั &งองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

                                                     ที&  9::/๒๕๖? 

                 เรื&อง แต่งตั 5งคณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

                                         ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

                                                ....................................... 

                ตามพระราชกฤษฎกีาว่าดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดพี.ศ.๒๕๔๖ 

และขอ้เสนอแนะนําแนวทางและวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&น ของ

กระทรวงมหาดไทย ตามหนังสอืที& มท.๐๘๙๒.๔/ว๔๓๕ ลงวนัที& ๑๑ กุมภาพนัธ ์๒๕๔๘ เพื&อเป็นการ

ทบทวนภารกิจขององค์การบริหารส่วนตําบลเก่างิ5ว ให้เป็นปัจจุบัน สอดคล้องและเหมาะสมกับ

สถานการณ์ปัจจุบันหรอืเอื5ออํานวยต่อการบรหิารงาน จึงขอแต่งตั 5งคณะทํางานทบทวน ปรบัปรุง 

เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว ดงัต่อไปนี5 

                       ๑. นายอุทร    แสนเสนา                           ประธานคณะทาํงาน 

                       ๒ นายกรม     สมศรแีสง                             คณะทาํงาน 

                       ๓. นายบุญถม    ภาออ้  คณะทาํงาน 

                       ๔. นายชมภ ู      กอ้นสลีา คณะทาํงาน 

                       ๔. นางอาํไพ      ชตูระกล ู             คณะทาํงาน 

                       ๕. นายพรณรงค ์  มเิถาวลัย ์  คณะทาํงาน 

          ๖. นางสาวกนกวรรณ   ประชากล ู  คณะทาํงาน 

   ๗. นางสมฤทยั       กอ้นสลีา คณะทาํงาน 

 ๘. นางสาววนัเพญ็     คาํแก่นแกว้ คณะทาํงาน 

                        ๙. นางณชิากร      นาชติ คณะทาํงาน 

                       ๑๐. นายบุญเกดิ     ชะทา คณะทาํงาน 

                       ๑๑.พ.จ.ต.อนนัท ์   ประวนัจะ คณะทาํงาน 

                       ๑๒. จ.ส.อ.ยงยทุธ    วงษ์จารย ์                     คณะทาํงาน 

                       ๑๓. นายบรรจง      พลรกัษา                  คณะทาํงาน/เลขานุการ 

                                                                       

ใหค้ณะทาํงานมหีน้าที& ดงันี5                           

                ๑.สาํรวจและทบทวนภารกจิขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ววา่มภีารกจิใดมคีวาม

จาํเป็นหรอืสมควรใหด้าํเนินการต่อไปหรอืไม ่โดยอาศยัวธิกีารสอบทานการใชจ้า่ยงบประมาณ และการ

ตรวจสอบความคุม้คา่ของการใชเ้งนิเพื&อนําทรพัยากรไปดาํเนินการในสว่นที&จาํเป็นมากกวา่ 



                 ๒. พจิารณาภารกจิที&สมควรไดร้บัการสง่เสรมิหรอืปรบัปรงุเพื&อใหเ้หมาะสมกบั

สถานการณ์หรอืความตอ้งการของประชาชนในพื5นที& 

                 ใหค้ณะทาํงานรายงานผลพจิารณาเสนอต่อนายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลทราบ  
                

                   ทั 5งนี5  ตั 5งแต่บดันี5เป็นตน้ไป 
                                 

                                              สั &ง  ณ  วนัพฤหสับดทีี&   f   เดอืน   มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๖? 

  

                                                                                     

                                                                                         (นายดลิก    อนิทรผ์ล) 

                                                                                  นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่า

งิ5ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                 บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว  อาํเภอพล จงัหวดัขอนแก่น      สาํนกัปลดั     

ที+     ขก ๗๗๗๐๑/                         วนัที+        มนีาคม      ๒๕๖? 
เรื+อง   ขอเชญิประชมุในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

เรียน    รองนายกอบต./ปลดัอบต./รองปลดัอบต./หวัหน้าสว่นราชการ/พนกังานสว่น  

          ตาํบลที&มคีาํสั &งแต่งตั 5งใหเ้ป็นคณะทาํงานฯ 

              ตามพระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดพี.ศ.๒๕๔๖ 

และขอ้เสนอแนะนําแนวทางและวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&น ของ

กระทรวงมหาดไทย ตามหนงัสอืที& มท.๐๘๙๒.๔/ว๔๓๕ ลงวนัที& ๑๑ กุมภาพนัธ ์๒๕๔๘ เพื&อเป็นการ

ทบทวนภารกจิขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว ใหเ้ป็นปัจจุบนั สอดคลอ้ง และเหมาะสมกบั

สถานการณ์ปัจจุบนัหรอืเอื5ออาํนวยต่อการบรหิารงาน ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

              ในการนี5  จงึเรยีนเชญิทุกทา่นเขา้รว่มประชมุคณะทาํงานเพื&อทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง 

หรอืยกเลกิภารกจิ ประจาํปีงบประมาณ  ๒๕๖? (ครั 5งที& ๑)  ในวนัพฤหสับดีที -  /   มีนาคม   ๒๕๖6   

ณ ประชมุองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเก่างิG ว   เวลา ๐๙.๓๐ น. เป็นต้นไป 
           

                    จงึเรยีนมาเพื&อทราบ และเขา้รว่มประชมุโดยพรอ้มเพรยีง 
 
 

 
 

     (นายดลิก    อนิทรผ์ล) 
      นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



                                                 บนัทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว  อาํเภอพล จงัหวดัขอนแก่น      สาํนกัปลดั     

ที+     ขก ๗๗๗๐๑/                         วนัที+        เมษายน      ๒๕๖? 

เรื+อง   ขอเชญิประชมุในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

เรียน    รองนายกอบต./ปลดัอบต./รองปลดัอบต./หวัหน้าสว่นราชการ/พนกังานสว่น  

          ตาํบลที&มคีาํสั &งแต่งตั 5งใหเ้ป็นคณะทาํงานฯ 

              ตามพระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดพี.ศ. ๒๕๔๖ 

และขอ้เสนอแนะนําแนวทางและวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดขีององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&น ของ

กระทรวงมหาดไทย ตามหนงัสอืที& มท.๐๘๙๒.๔/ว๔๓๕ ลงวนัที& ๑๑ กุมภาพนัธ ์๒๕๔๘ เพื&อเป็นการ

ทบทวนภารกจิขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว ใหเ้ป็นปัจจุบนั สอดคลอ้ง และเหมาะสมกบั

สถานการณ์ปัจจบุนัหรอืเอื5ออาํนวยต่อการบรหิารงาน ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

              ในการนี5  จงึเรยีนเชญิทุกทา่นเขา้รว่มประชมุคณะทาํงานเพื&อทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง 

หรอืยกเลกิภารกจิ ประจาํปีงบประมาณ  ๒๕๖3  (ครั 5งที& ๒)  ในพธุที -  ๓  เมษายน   ๒๕๖6   ณ 

ประชมุองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเก่างิG ว   เวลา ๐๙.๓๐ น. เป็นต้นไป 

           

                    จงึแจง้มาเพื&อทราบและเขา้รว่มประชมุโดยพรอ้มเพรยีง 

 
 

 
(นายดลิก    อนิทรผ์ล) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บนัทกึรายงานการประชุม 

คณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

วนัพฤหสับดทีี&  k  มนีาคม   ๒๕๖?  เวลา ๐๙.๓๐ น. 

ครั 5งที& ๑/๒๕๖? 

ณ ห�องประชมุองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

ผูเ้ขา้ประชมุ 

ที& ชื&อ-สกุล ตาํแหน่ง ลายมอืชื&อ หมายเหตุ 
๑ นายอุทร    แสนเสนา                            รองนายก อบต. นายอุทร    แสนเสนา                             
๒ นายกรม   สมศรแีสง                              รองนายก อบต. นายกรม    สมศรแีสง                               
๓ นายบุญถม   ภาออ้ ปลดั อบต. นายบุญถม   ภาออ้   
๔ นายชมภ ู      กอ้นสลีา รองปลดั อบต. นายชมภ ู      กอ้นสลีา  
๕ นางอาํไพ      ชตูระกล ู             ผอ.กองคลงั นางอาํไพ      ชตูระกล ู              
๖ นายพรณรงค ์  มเิถาวลัย ์  ผอ.กองชา่ง นายพรณรงค ์ มเิถาวลัย ์   
๗ นางสาวกนกวรรณ   ประ

ชากล ู  
หวัหน้าสาํนกัปลดั นางสาวกนกวรรณ ประ

ชากล ู  
 

๘ นางสมฤทยั       กอ้นสลีา นกัวชิาการศกึษา นางสมฤทยั       กอ้นสลีา  
๙ นางสาววนัเพญ็     คาํแก่น

แกว้ 

นกัวชิาการตรวจสอบ
ภายใน 

นางสาววนัเพญ็   คาํแก่น
แกว้ 

 

๑๐ นายบุญเกดิ     ชะทา นกัพฒันาชมุชน นายบุญเกดิ     ชะทา  
๑๑ นางณชิากร      นาชติ นกัทรพัยพ์ยากรบุคคล นางณชิากร      นาชติ  
๑๒ พ.จ.ต.อนนัท ์   ประวนัจะ นกัป้องกนัฯ พ.จ.ต.อนนัท ์   ประวนัจะ  
๑๓ จ.ส.อ.ยงยทุธ    วงษ์จารย ์                     นายชา่งโยธา จ.ส.อ.ยงยทุธ    วงษ์จารย ์                      
๑๔ นายบรรจง      พลรกัษา                        นกัวเิคราะหฯ์ นายบรรจง      พลรกัษา                         

 

เริ Mมประชมุเวลา ๐๙.๐๐ น. 

           เมื Mอที Mประชมุพรอ้มแลว้ นายกกลา่วเปิดการประชมุคณะทาํงานทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง 

หรอืยกเลกิภารกจิ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิRว ตามระเบยีบวาระดงันีR 

  ระเบียบวาระที - ๑   เรื -อง ที -ประธานแจ้งให้ที -ประชมุทราบ 

                          สวสัดพีนกังานองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิRวทุกทา่น วนันีRเป็นการประชมุเพื Mอแต่งตั Rง  

                         คณะทาํงาน เพื Mอพจิารณาการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ ขอ

เชญิ 

                         ทา่นปลดัดาํเนินการตามระเบยีบวาระต่างๆไดเ้ลยครบั  

 

 



ระเบียบวาระที - ๒              เรื Mอง รบัรองรายงานการประชมุ 

                                                 - ไมม่ ี- 

 

ระเบียบวาระที - ๓                เรื -อง  เสนอเพื -อพิจารณา 

                            ๑. แต่งตั Rงประธานคณะทาํงาน 

นายบุญถม   ภาออ้             สาํหรบัประธานคณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง หรอื 

      ปลดั อบต.                     ยกเลกิภารกจินะครบั กใ็หท้า่นรองนายกอุทร  แสนเสนาเป็นประธาน  

                                        คณะทาํงานโดยตาํแหน่ง และรองนายกกรม  สมศรแีสง เป็นรองประธาน 

                                         คณะทาํงาน ครบั 

                                            ๒. แต่งตั Rงเลขานุการ 

นายบุญถม   ภาออ้                     ข ั Rนตอนต่อไปเป็นการแต่งตั Rงเลขานุการในคณะทาํงานในการทบทวน    

    ปลดั อบต.                           ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิมทีา่นใดจะเสนอชื Mอใครเสนอได ้

                                             เลยนะครบั 

จ.ส.อ.ยงยทุธ ์ วงษ์จารย ์             ขอเสนอนายบรรจง   พลรกัษา นกัวเิคราะหน์โยบายและแผน ครบั 

 นายชา่งโยธา 

นายบุญถม   ภาออ้                     สาํหรบัคณะทาํงานทบทวนภารกจิองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล  ม ี  

     ปลดัอบต.                            หน้าที M ดงันีR 

                                                   ๑.สาํรวจและทบทวนภารกจิขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิRววา่ 

                                                 มภีารกจิใดมคีวามจาํเป็นหรอืสมควรใหด้าํเนินการต่อไปหรอืไม ่โดย  

                                                 อาศยัวธิกีารสอบทานการใชจ้า่ยงบประมาณ และการตรวจสอบ 

                                                  ความคุม้คา่ของการใชเ้งนิเพื Mอนําทรพัยากรไปดาํเนินการในสว่นที M 

                                                 จาํเป็นมากกวา่ 

                                              ๒. พจิารณาภารกจิที Mสมควรไดร้บัการสง่เสรมิหรอืปรบัปรงุเพื Mอให ้

                                                 เหมาะสมกบัสถานการณ์หรอืความตอ้งการของประชาชนในพืRนที M 

                                    ๓. ใหค้ณะทาํงานรายงานผลการพจิารณาเสนอต่อนายกองคก์าร 

                                                  บรหิารสว่นตาํบลเก่างิRวทราบ 

นายบุญถม   ภาออ้                           ครบั มทีา่นใดจะเสนอบุคคลอื Mนอกีเพิ Mมหรอืไมค่รบั ถา้ไมม่ขีอมตทิี M 

    ปลดัอบต.                                 ประชมุเลยนะครบั 

ที Mประชุม                                         ครบัคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท ์ 

นายบุญถม   ภาออ้                             ครบั กข็อใหท้า่นไดเ้สนอบุคคลที Mเหมาะสมที Mจะเป็นคณะทาํงานได ้     

      ปลดัอบต.                                  เลย สว่นตวัผมคดิวา่จะขอใหเ้ป็นทางหวัหน้าสว่นราชการ ไมว่า่จะ 

                                                   เป็นหวัหน้าสาํนกัปลดั  ผอ.กองคลงั  ผอ.กองชา่ง ทุกทา่นเป็นผูม้ ี 

                                                    ความรูค้วามสามารถและเขา้ใจการทาํงานในสว่นของตนไดด้ ี



นายชมภ ู   กอ้นสลีา                             ผมขอเสนอใหผู้เ้กี Mยวขอ้งกบังานดา้นบรกิารใหเ้ขา้รว่มเป็น 

  รองปลดัอบต.                                 คณะทาํงานดว้ย  เพื Mอที Mจะไดร้บัทราบปัญหา หรอืแนวทางต่างๆใน 

                                                    การทาํงานของเราครบั ผมเสนอ พ.จ.ต.อนนัต ์ ประวนัจะ นกั 

                                                    ป้องกนัฯ เป็นคณะทาํงานดว้ยครบั 

ระเบียบวาระที - ๔                               เรื -อง  เสนอเพื -อทราบ 

 นายบุญถม   ภาออ้                          สาํหรบักระบวนในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิ 

      ปลดัอบต.                                 ภารกจิการตามภารกจิของ อบต.เก่างิRวที Mจะปรบัปรงุระยะเวลาการ  

                                                   ปฏบิตัริาชการเพื Mอประชาชน จากที Mอบต.ไดป้ฏบิตัมิาทุกปีนั RนมดีงันีR 

ที# กระบวนงานบริการ ระยะเวลา 
ปฏิบติังานเดิม 

ระยะเวลาปรบัปรงุ 
ใหม่/ขั =นตอน 

หน่วยงานที#
รบัผิดชอบ 

๑ จดัเกบ็ภาษบีาํรงุทอ้งที5 ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
๒ จดัเกบ็ภาษโีรงเรยีนและที5ดนิ ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
๓ จดัเกบ็ภาษป้ีาย ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

4 จดัเกบ็ภาษทีี5ดนิ และสิ5งปลกูสรา้ง  - ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
5 การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที5เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

(๑๓๐) ประเภท 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๑๐ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

6 การขออนุญาตจดัตั Tงตลาด 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

7 การขออนุญาตจดัตงัสถานที5จาํหน่ายอาหารหรอืสถานที5
สะสมอาหาร(พืTนที5เกนิ๒๐๐ตร.ม.) 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

8 การขออนุญาตจาํหน่ายสนิคา้ในที5หรอืทางสาธารณะ 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

9 การขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ ๗ นาท/ีราย ๕ นาท ี/ ราย กองคลงั 
10 จดัเกบ็คา่ธรรมเนียมขยะ ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
11 ขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

-ขั Tนตอนการตรวจสอบเอกสาร/พืTนที5ก่อสรา้ง 
-ข ั Tนตอนพจิารณาออกใบอนุญาตสรา้งตามแบบของกรม
โยธา 
ธกิารและผงัเมอืง 

๒๕ วนั/ราย ๑๐ นาท ี/ ราย กองชา่ง 

12 สนบัสนุนนํTาอุปโภคบรโิภค ๑วนั ๓ ช.ม. สาํนกัปลดั 

13 ชว่ยเหลอืสาธารณภยั ๑ ชั 5วโมง ในทนัท ี สาํนกัปลดั 
14 รบัแจง้เรื5องราวรอ้งทกุข ์ แจง้ตอบรบัการ

ดาํเนินการใหผู้้
รอ้งเรยีนทราบภายใน 

๓ วนั 

- สาํนกัปลดั 

15 รบัลงทะเบยีนเพื5อรบัเบีTยยงัชพี 
-ผูส้งูอาย ุ
-คนพกิาร 

- ๕ นาท/ีราย สาํนกัปลดั 

16 จา่ยเงนิเบีTยยงัชพี 
-ผูส้งูอาย ุ
-คนพกิาร 

- ๕ นาท/ีราย สาํนกัปลดั 



  

 

ที(ประชมุ                                                     รบัทราบ 

นายบุญถม   ภาออ้                            ครบันีRเป็นกระบวนการในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง  

      ปลดัอบต.                                  หรอืยกเลกิภารกจิที Mเราเคยปฏบิตัมิาตลอด และไดม้กีารปรบัปรงุ  

                                                   เปลี Mยนแปลงในปีทผีา่นมาบา้งบางกระบวนการในงานดา้นบรกิาร  

                                                 และในสว่นกองคลงัมภีาษทีี Mดนิและสิ Mงปลกูสรา้งเพิ Mมอกีกระบวนการ   

                                                 หนึ Mงครบั มทีา่นใดสงสยัหรอืเสนออะไรเพิ Mมหรอืไมค่รบัถา้ไมม่ ีผม        

                                                อยากฝากใหห้วัหน้างานทุกสว่นทุกกอง ชว่ยพจิารณากระบวนงานใน 

                                                   สว่นของตวัเองรบัผดิชอบดวูา่จะมกีารทบทวน ปรบัปรงุ  

                                                    เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิใดๆ แลว้นํามาเสนอในที Mประชมุ 

                                                   ในคราวต่อไป สาํหรบัวนันีRถา้ไมม่อีะไรเพิ Mมเตมิ ผมขอปิดประชมุไว ้

                                                   เพยีงเทา่นีRครบั 

 

  ที Mประชุม                                              รบัทราบ 

                                                              

                                                        ปิดประชมุ เวลา ๑๑.๔๐ น. 

 

                                                                 

                                                                   (ลงชื&อ)     บรรจง  พลรกัษา      ผูจ้ดรายงานฯ 

                                                                                (นายบรรจง  พลรกัษา) 

                                                                            นกัวเิคราะหน์โยบายและแผน 

                                                                                                                    

 

                                                                    (ลงชื&อ)     บุญถม    ภาออ้       ผูต้รวจรายงาน

ฯ 

                                                                                 (นายบุญถม   ภาออ้) 

                                                                                       ปลดัอบต.เก่างิ5ว 

                                                                     (ลงชื&อ)     อุทร     แสนเสนา     ผูร้บัรอง

รายงานฯ 

                                                                                 (นายอุทร แสนเสนา) 

                                                                                   รองนายกอบต.เก่างิ5ว 

                                                                                   ประธานคณะทาํงานฯ 



 

 

 

 

 

 

ระเบยีบวาระการประชมุคณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

วนัพฤหสับดทีี&  k  มนีาคม   ๒๕๖?     เวลา ๐๙.๓๐ น. 

ครั 5งที& ๑/๒๕๖? 

ณ ห�องประชมุองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

                                         *************************** 

ระเบยีบวาระที& ๑ เรื&อง ประธานแจง้ใหท้ี&ประชมุทราบ 

                  ................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

ระเบยีบวาระที& ๒  เรื&อง รบัรองรายงานการประชมุ 

                   ................................................................................................................................... 

                   .................................................................................................................................                  

ระเบยีบวาระที& ๓  เรื&อง การพจิารณา แต่งตั 5งประธานคณะทาํงาน , แต่งตั 5งเลขานุการฯ 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

ระเบยีบวาระที& ๔  เรื&อง  เสนอเพื&อทราบ 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

ระเบยีบวาระที& ๕  เรื&อง อื&นๆ 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

บนัทกึรายงานการประชุม 

คณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

วนัที&  ๓  เมษายน   ๒๕๖?  เวลา ๐๙.๓๐ น. 

ครั 5งที& ๒/๒๕๖? 

ณ ห�องประชมุองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

ผูเ้ขา้ประชมุ 

ที& ชื&อ-สกุล ตาํแหน่ง ลายมอืชื&อ หมายเหตุ 
๑ นายอุทร    แสนเสนา                            รองนายก อบต. นายอุทร    แสนเสนา                             
๒ นายกรม   สมศรแีสง                              รองนายก อบต. นายกรม     สมศรแีสง                               
๓ นายบุญถม     ภาออ้ ปลดั อบต. นายบุญถม   ภาออ้   
๔ นายชมภ ู      กอ้นสลีา รองปลดั อบต. นายชมภ ู      กอ้นสลีา  
๕ นางอาํไพ      ชตูระกล ู             ผอ.กองคลงั นางอาํไพ      ชตูระกล ู              
๖ นายพรณรงค ์  มเิถาวลัย ์  ผอ.กองชา่ง นายพรณรงค ์ มเิถาวลัย ์   
๗ นางสาวกนกวรรณ   ประ

ชากล ู  
หวัหน้าสาํนกัปลดั นางสาวกนกวรรณ ประ

ชากล ู  
 

๘ นางสมฤทยั       กอ้นสลีา นกัวชิาการศกึษา นางสมฤทยั       กอ้นสลีา  
๙ นางสาววนัเพญ็     คาํแก่น

แกว้ 

นกัวชิาการตรวจสอบ
ภายใน 

นางสาววนัเพญ็   คาํแก่น
แกว้ 

 

๑๐ นายบุญเกดิ     ชะทา นกัพฒันาชมุชน นายบุญเกดิ     ชะทา  
๑๑ นางณชิากร      นาชติ นกัทรพัยพ์ยากรบุคคล นางณชิากร      นาชติ  
๑๒ พ.จ.ต.อนนัท ์   ประวนัจะ นกัป้องกนัฯ พ.จ.ต.อนนัท ์   ประวนัจะ  
๑๓ จ.ส.อ.ยงยทุธ    วงษ์จารย ์                     นายชา่งโยธา จ.ส.อ.ยงยทุธ    วงษ์จารย ์                      
๑๔ นายบรรจง      พลรกัษา                        นกัวเิคราะหฯ์ นายบรรจง      พลรกัษา                         

 

 

เริ Mมประชมุเวลา ๐๙.a๐ น. 

           เมื Mอที Mประชมุพรอ้มแลว้ ประธานกลา่วเปิดการประชมุคณะทาํงานทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง 

หรอืยกเลกิภารกจิ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิRว ตามระเบยีบวาระดงันีR 



 

ระเบียบวาระที - ๑   เรื -อง ที -ประธานแจ้งให้ที -ประชมุทราบ 

นายอุทร  แสนเสนา                 สวสัดคีรบัคณะทาํงานทุกทา่น ซึ MงวนันีRเป็นการประชมุคณะทาํงานในการ  

ประธานคณะทาํงานฯ                 ทบทวน ปรบัปรงุ เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ ครั Rงที M ๒ ของปี  

                                 ๒๕๖a ซึ Mงครั Rงที Mผา่นมาเป็นการประชมุการแต่งตั Rงประธานฯ  

                                 และเลขานุการในชดุของคณะทาํงานฯซึ MงการประชมุในวนันีR ได�กาํหนด  

                                 ให�้มขีึRนเพื Mอใหค้ณะทาํงานฯพจิารณาปรบัปรงุทบทวนภารกจิต่างๆ ของ 

                                 อบต.เก่างิRว ให�้มคีวาม เหมาะสมกบัสถานการณ์ปัจจบุนัมากที Mสดุ                 

                                 จงึขอใหทุ้กทา่นชว่ยกนัพจิารณาและเสนอความคดิเหน็เพื Mอประโยชน

� 

                                 ของประชาชนเป็นสาํคญั โดยในรายละเอยีดให�้ทางเลขนุการฯ ชีRแจง 

                                 ในขั Rนตอนต่อไปครบั ผมขอเขา้ระเบยีบวาระต่อไปเลยนะครบั 

ระเบียบวาระที - ๒                       รบัรองรายงานการประชมุ 

    ที -ประชมุ                                       - มมีตเิป็นเอกฉนัท-์ 

ระเบียบวาระที - ๓                      การพิจารณา ทบทวน ปรบัปรงุ เปลี -ยนแปลง หรือยกเลิก

ภารกิจ ของ 

                                            องคก์ารบริหารส่วนตาํบลเก่างิG ว 

นายบรรจง   พลรกัษา               -ครบั สาํหรบัแนวทางและวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที Mดขีององค�์

กร 

   เลขานุการฯ                        ปกครองสว่นทอ้งถิ Mน มแีนวทางในการดาํเนินการ คอื ใหอ้บต.ตรวจสอบ 

                      ภารกจิในทุกเรื Mองในความรบัผดิชอบ ว�าภารกจิใดยงัมคีวามจาํเป็นตอ้ง 

                                          ปฏบิตั ิหรอืถา้ไมจ่าํเป็นกค็วรยกเลกิภารกจินั Rนเสยี หรอืปรบัปรงุภารกจิ 

                                          เพื Mอใหม้ปีระสทิธภิาพยิ MงขึRน หรอืนําภารกจิไปรวมกบัภารกจิอื Mนได� โดยให ้

                                          เกดิการประหยดัและคุม้คา่ และผลการปรบัปรงุภารกจิดงักลา่วมปีระเดน็ที M 

                                          ควรพจิารณา คอื 

                    f. การทบทวนภารกจิ มขี ั Rนตอนคอื 

                                              - ทบทวนภารกจิของสว่นราชการภายในอบต. ว�าภารกจิใดมคีวาม 

                                        จาํเป็น หรอืสมควรที Mจะใหด้าํเนินการต่อไปหรอืไม� โดยอาศยัวธิสีอบถาม  

                                         การจา่ยเงนิงบประมาณและการตรวจสอบความคุม้คา่ของเงนิ เพื Mอนํา 

                                         ทรพัยากรไปจดัทาํในสว่นที Mมคีวามจาํเป็นมากกวา่ 

                                                 - อาจมกีารแปรสภาพกจิการ หรอืการดาํเนินการบางอยา่งใหม้ ี 

                                        ลกัษณะเป็นศนูย�์รบัผดิชอบ เขน่ การจดัตั Rงศนูยบ์รกิารรว่ม  สาํหรบัตดิ 

                                       ต่อสอบถามขอ้มลู การยื Mนคาํขออนุมตั ิอนุญาตในเรื Mองที Mเป็นอาํนาจหน้าที M  



                                        หรอืการบรกิารสาธารณะบางประเภท 

                                               - การจดัโครงสรา้งภายในสว่นราชการของอบต.  ควรมคีวามยดืหย�ุน 

                                      และมออาํนาจให�้หวัหน�สว่นราชการ อบต.สามารถจดัโครงสรา้งภายใน 

                                      กรณีรปูแบบไม�ถาวรเองได� ทั RงนีRยดึหลดัการแบ่งโครงสรา้งตามภารกจิ 

                                         g. การทบทวนขอ้บญัญตั ิกรณีที Mอบต.เหน็วา่ขอ้บญัญตัใิดของอบต.ไม�

สอด 

                   คล�อง หรอืไม�เหมาะสมกบัสถานการณ�ปัจจบุนั หรอืไม�อาํนวยต่อ

การดาํเนิน  

                                     กจิการของอบต. หรอืก่อให�้เกดิภาระ หรอืความยุง่ยากต่อประชาชนเกนิ

สมควร     

                                     ให�้อบต. พจิารณาดาํเนินการ แก�ไข ปรบัปรงุ หรอืยกเลกิ ทั RงนีR ไห�

เป็นไปตาม  

                                       อาํนาจหน้าที Mของอบต. ใหทุ้กทา่นดตูามเอกสารที Mเป็นตารางของกระบวนงาน 

                                       บรกิาร มรีายละเอยีดดงันีR 

 

ที# กระบวนงานบริการ ระยะเวลา 
ปฏิบติังานเดิม 

ระยะเวลาปรบัปรงุ 
ใหม่/ขั =นตอน 

หน่วยงานที#
รบัผิดชอบ 

๑ จดัเกบ็ภาษบีาํรงุทอ้งที5 ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

๒ จดัเกบ็ภาษโีรงเรยีนและที5ดนิ ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
๓ จดัเกบ็ภาษป้ีาย ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
4 จดัเกบ็ภาษทีี5ดนิ และสิ5งปลกูสรา้ง  - ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
5 การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที5เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

(๑๓๐) ประเภท 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๑๐ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

6 การขออนุญาตจดัตั Tงตลาด 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

7 การขออนุญาตจดัตงัสถานที5จาํหน่ายอาหารหรอืสถานที5
สะสมอาหาร(พืTนที5เกนิ๒๐๐ตร.ม.) 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

8 การขออนุญาตจาํหน่ายสนิคา้ในที5หรอืทางสาธารณะ 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

9 การขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ ๗ นาท/ีราย ๕ นาท ี/ ราย กองคลงั 
10 จดัเกบ็คา่ธรรมเนียมขยะ ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
11 ขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

-ขั Tนตอนการตรวจสอบเอกสาร/พืTนที5ก่อสรา้ง 
-ข ั Tนตอนพจิารณาออกใบอนุญาตสรา้งตามแบบของกรม
โยธา 
ธกิารและผงัเมอืง 

๒๕ วนั/ราย ๑๐ นาท ี/ ราย กองชา่ง 

12 สนบัสนุนนํTาอุปโภคบรโิภค ๑วนั ๓ ช.ม. สาํนกัปลดั 
13 ชว่ยเหลอืสาธารณภยั ๑ ชั 5วโมง ในทนัท ี สาํนกัปลดั 



14 รบัแจง้เรื5องราวรอ้งทกุข ์ แจง้ตอบรบัการ
ดาํเนินการใหผู้้

รอ้งเรยีนทราบภายใน 
๓ วนั 

- สาํนกัปลดั 

15 รบัลงทะเบยีนเพื5อรบัเบีTยยงัชพี 
-ผูส้งูอาย ุ
-คนพกิาร 

- ๕ นาท/ีราย สาํนกัปลดั 

 

นายอุทร  แสนเสนา               - ตามที Mเลขานุการฯ ได�ชีRแจงรายละเอยีดไปแลว้นั Rน จงึขอใหท้ี Mประชุม 

      ประธานฯ                            คณะทาํงานชว่ยกนัวเิคราะห�์ภารกจิ หรอืขอ้บญัญตั ิ  ที Mเหน็วา่ควร 

                                             จะตอ้งดาํเนินการทบทวน ปรบัปรงุ แก�ไขหรอืยกเลกิ เพื Mอใหม้คีวาม 

                                             เหมาะสมกบัสถานการณในปัจจุบนัมากที Mสดุ และมคีวามคุม้คา่  

                                             งบประมาณที Mตอ้งจา่ย ตลอดจนเพื Mอประโยชน�สงูสดุของประชาชน

ผูร้บั  

                                             บรกิาร โดยพจิารณาภารกจิตามหน้าที Mของสว่นราชการต่างๆ 

พจิารณา 

                                             ทบทวนปรบัปรงุหรอื เพิ Mมเตมิหรอืตดัออกขั Rนตอนและระยะเวลาการ 

                                            ทาํงานในสว่นใดกใ็ห�้เสนอเพื Mอบรรจใุนการกาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ 

                                             ของงานบรกิาร ของอบต.เก่างิRว ต่อไป   เชญิปลดัชีRแจง                     

                                            ประกาศการกาํหนด ระยะเวลาแลว้เสรจ็ของงานบรกิาร พ.ศ. ๒๕๖a  

                                             ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิRว ครบั 

 นายบุญถม   ภาออ้                      - จากประกาศการกาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของงานบรกิาร พ.ศ. 

       ปลดัอบต.                         ๒๕๖a พบวา่ ในสว่นของสาํนกัปลดั ม ี๕ กระบวนงาน กองคลงั ม ี๙ 

                                           กระบวนงาน กองชา่ง ม ี๑ กระบวนงาน   รวมทั Rงหมด ๑๕ กระบวนงาน                              

                                           รายละเอยีดตามเอกสารที Mทุกคนได�รบัครบั                                 นางสาว

กนกวรรณ ประชากล ู           - ในสว่นของสาํนกัปลดั เดมิปี พ.ศ.๒๕๖g มอียู ่๕ กระบวนงาน ไมม่ ี

  หวัหน�าสาํนกัปลดั                     กระบวนงานที Mทบทวน ปรบัปรงุ  เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

คะ่    

นางอาํไพ  ชตูระกล ู        - ในสว่นของกองคลงั จากเดมิปี� พ.ศ.๒๕๖g มอียู ่fh กระบวนงาน 

ไมม่ ี

    ผ.อ.กองคลงั                        กระบวนงานที Mทบทวน ปรบัปรงุ  เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ คะ่    

นายพรณรงค ์มเิถาวลัย ์                 - ในสว่นของกองชา่ง จากเดมิปี พ.ศ.๒๕๖g มอียู ่๑ กระบวนงาน ไม่

ม ี

    ผ.อ.กองชา่ง               กระบวนงานที Mทบทวน ปรบัปรงุ  เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ ครบั    

นายอุทร  แสนเสน               - จากที Mคณะทาํงานได�มกีารเสนอความคดิเหน็แลว้นั Rนคณะทาํงาน 



 ประธานคณะทาํงาน           มขีอ้สรปุรายงานการประชมุดงันีR และขอมตทิี Mประชมุ 

                                ๑. สาํนกัปลดั เดมิม ี๕ กระบวนงาน ไมม่กีระบวนงานที Mทบทวน ปรบัปรงุ   

                                    เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

                                ๒. กองคลงั เดมิม ีfh กระบวนงาน ไมม่กีระบวนงานที Mทบทวน ปรบัปรงุ   

                                    เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

                                ๓. กองชา่ง เดมิม ี๑ กระบวนงาน ไมม่กีระบวนงานที Mทบทวน ปรบัปรงุ   

                                    เปลี Mยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ                           

                                 รวมทั Rงหมดม ีจาํนวน ๑i กระบวนงาน ครบั 

                                 มทีา่นจะแสดงความคดิเหน็อะไรเพิ Mมเตมิ หรอืไมค่รบั ถา้ไมม่ผีมจะขอมตใินที M  

                                 ประชมุเลยนะครบั 

  ที -ประชมุ                                 - มมีตเิหน็ชอบ-  

ระเบียบวาระที - ๔      เรื -องอื -นๆ 

                                            - ไม�ม-ี 

                                        ปิดประชมุเวลา ๑๒.๐๐ น. 

                                                                                                                                     

                                                  (ลงชื&อ)        บรรจง    พลรกัษา      ผูจ้ดรายงานการประชมุ   

                                                               (นายบรรจง   พลรกัษา) 

                                                                คณะทาํงาน/เลขานุการ 
      

  (ลงชื&อ)    บุญถม   ภาออ้     ผูต้รวจรายงานฯ               (ลงชื&อ)   อุทร     แสนเสนา   ผูร้บัรอง

รายงานฯ 

              (นายบุญถม   ภาออ้)                                             (นายอุทร  แสนเสนา) 

                ปลดัอบต.เก่างิ5ว                                                  รองนายกอบต.เก่างิ5ว 

                                                                                                                                                                            ประธานคณะทาํงานฯ 

ระเบยีบวาระการประชมุคณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

ขององคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

วนัศุกรท์ี&  ๓  เมษายน   ๒๕๖?    เวลา 9q.?๐ น 

                                                     ครั 5งที& ๒/๒๕๖3 

ณ ห�องประชมุองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

                                         *************************** 

ระเบยีบวาระที& ๑ เรื&อง ประธานแจง้ใหท้ี&ประชุมทราบ 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 



ระเบยีบวาระที& ๒  เรื&อง รบัรองรายงานการประชมุ 

                   ................................................................................................................................... 

                   .................................................................................................................................                  

ระเบยีบวาระที& ๓  เรื&อง การพจิารณา ทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ ของ 

                              องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

ระเบยีบวาระที& ๓  เรื&องอื&นๆ 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

                            บนัทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   สาํนกัปลดั    องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว  อาํเภอพล  จงัหวดัขอนแก่น 

ที+   ขก  ๗๗๗๐๑/                                              วนัที+     r   เมษายน    ๒๕๖? 
เรื&อง     รายงานผลการพจิารณา ทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

เรยีน     นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

           ตามคาํสั &งที& 044/๒๕๖? เรื&อง แต่งตั 5งคณะทาํงานในการทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอื 

ยกเลกิภารกจิ ของอบต.เก่างิ5ว ลงวนัที&  2  มนีาคม  พ.ศ. ๒๕๖? โดยให�้คณะกรรมการมหีน้าที&

พจิารณาทบทวน ปรบัปรงุ เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ เพื&อใหส้อดคล�องกบัสถานการณ�การ



เปลี&ยนแปลงของกฎหมายระเบยีบ คณะทาํงานไดม้กีารประชมุครั 5งที& f/fkr?  เมื&อวนัศุกรท์ี&  3  

เมษายน   ๒๕๖?  ซึ&งมรีายละเอยีดของกระบวนงานบรกิารและในที&ประชมุได�มมีตเิหน็ชอบ ดงันี5 
ที# กระบวนงานบริการ ระยะเวลา 

ปฏิบติังานเดิม 
ระยะเวลาปรบัปรงุ 

ใหม่/ขั =นตอน 
หน่วยงานที#
รบัผิดชอบ 

๑ จดัเกบ็ภาษบีาํรงุทอ้งที5 ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
๒ จดัเกบ็ภาษโีรงเรยีนและที5ดนิ ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
๓ จดัเกบ็ภาษป้ีาย ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
4 จดัเกบ็ภาษทีี5ดนิ และสิ5งปลกูสรา้ง  - ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

5 การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที5เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
(๑๓๐) ประเภท 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๑๐ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

6 การขออนุญาตจดัตั Tงตลาด 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

7 การขออนุญาตจดัตงัสถานที5จาํหน่ายอาหารหรอืสถานที5
สะสมอาหาร(พืTนที5เกนิ๒๐๐ตร.ม.) 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

8 การขออนุญาตจาํหน่ายสนิคา้ในที5หรอืทางสาธารณะ 
-ขออนุญาตใหม ่/ ต่อใบอนุญาต 

๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 

9 การขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ ๗ นาท/ีราย ๕ นาท ี/ ราย กองคลงั 
10 จดัเกบ็คา่ธรรมเนียมขยะ ๕ นาท/ีราย ๓ นาท ี/ ราย กองคลงั 
11 ขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

-ขั Tนตอนการตรวจสอบเอกสาร/พืTนที5ก่อสรา้ง 
-ข ั Tนตอนพจิารณาออกใบอนุญาตสรา้งตามแบบของกรม
โยธา 
ธกิารและผงัเมอืง 

๒๕ วนั/ราย ๑๐ นาท ี/ ราย กองชา่ง 

12 สนบัสนุนนํTาอุปโภคบรโิภค ๑วนั ๓ ช.ม. สาํนกัปลดั 
13 ชว่ยเหลอืสาธารณภยั ๑ ชั 5วโมง ในทนัท ี สาํนกัปลดั 

14 รบัแจง้เรื5องราวรอ้งทกุข ์ แจง้ตอบรบัการ
ดาํเนินการใหผู้้

รอ้งเรยีนทราบภายใน 
๓ วนั 

- สาํนกัปลดั 

15 รบัลงทะเบยีนเพื5อรบัเบีTยยงัชพี 
-ผูส้งูอาย ุ
-คนพกิาร 

- ๕ นาท/ีราย สาํนกัปลดั 

                              

                               ๑. สาํนกัปลดั เดมิม ี๕ กระบวนงาน ไมม่ ีกระบวนงานที&ทบทวน ปรบัปรงุ   

                                    เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

                                ๒. กองคลงั เดมิม ีw9 กระบวนงาน ไมม่ ีกระบวนงานที&ทบทวน ปรบัปรงุ   

                                    เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ 

                                ๓. กองชา่ง เดมิม ี๑ กระบวนงาน ไมม่ ีกระบวนงานที&ทบทวน ปรบัปรงุ   

                                    เปลี&ยนแปลง หรอืยกเลกิภารกจิ                           

                                      รวมทั 5งหมด    จาํนวน  ๑r  กระบวนงาน    
    



                จงึเรยีนมาเพื&อโปรดพจิารณา 
  

                                       (ลงชื&อ) 

(นายอุทร    แสนเสนา) 

รองนายกอบต.เก่างิ5ว 

ประธานคณะทาํงานฯ 

ความเหน็ของนายก 

      ได�พจิารณาแล�ว  

                         � ทราบ 

 � ความคดิเหน็อื&น 

................................................................................................ 

                                   (ลงชื&อ) 

 

  (นายดลิก  อนิทรผ์ล) 

     นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

เรื&อง การกาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของงานบรกิาร พ.ศ. ๒๕๖? 

*********************** 

                    อาศยัอาํนาจตาม มาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘ แหง่พระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ยหลกัเกณฑ์

และ 



วธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ด ีพ.ศ. ๒๕๔๖ ที&กาํหนดใหส้ว่นราชการกาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของ

งานแต่ละงานและประกาศใหป้ระชาชนทราบเป็นการทั &วไป ประกอบกบัมตคิณะรฐัมนตร ีเมื&อวนัที& ๑๙ 

พฤษภาคม ๒๕๔๖  เรื&องลดขั 5นตอนและระยะเวลาปฏบิตัริาชการเพื&อประชาชนไว� ดงัต่อไปนี5 

ข�อ 1. ประกาศนี5เรยีกวา่ “ประกาศอบต.เก่างิ5ว เรื&อง การกาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ 

                 ของงานบรกิาร พ.ศ. ๒๕๖3” 

              ข�อ 2. ประกาศนี5ใหใ้ชบ้งัคบัตั 5งแต่วนัที&ประกาศ  เป็นตน้ไป 

               ข�อ 3. ระยะเวลาดาํเนินการแลว้เสรจ็ของงานใหเ้ป็นไปตามรายละเอยีดที&ปรากฏแนบทา้ย 

                       ประกาศนี5 

           ดงันั 5น เพื&อใหก้ารบรกิารประชาชนเกดิความสะดวกรวดเรว็ตามนโยบาย ดงักลา่วขา้งตน้ จงึขอ 

ประกาศการกาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของกระบวนงานบรกิารประชาชน รายละเอยีดปรากฏตามบญัช ี

กาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของกระบวนงานบรหิารแนบทา้ยประกาศฉบบันี5 
 

              จงึประกาศมาเพื&อทราบโดยทั &วกนั 
 

  ประกาศ วนัที&        เดอืน   เมษายน พ.ศ. ๒๕๖3 

 

 

 

                                             (นายดลิก  อนิทรผ์ล) 

                                            นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลเก่างิ5ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว 

เร่ือง การเพ่ิมกระบวนงานให้บริการและการกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ 

*********************** 



                ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว ได้มีประกาศเร่ือง การกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 

บริการ พ.ศ. 2561 ตามความในมาตรา 37 และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 

วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 ท่ีกําหนดให้ส่วนราชการกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ 

ละงานและประกาศให้ประชาชนทราบเป็นการท่ัวไป น้ัน 

               เน่ืองด้วยคณะทํางานในการทบทวน ปรับปรุง เปล่ียนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ได้มีมติในการ 

ประชุม เม่ือวันท่ี      สิงหาคม พ.ศ. 2561  เห็นชอบการเพ่ิมกระบวนงานให้บริการและการกําหนด 

ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ ดังน้ันเพ่ือให้เป็นไปตามมติคณะทํางานฯ ดังกล่าว และเพ่ือให้การบริการ 

ประชาชนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เกิดผลสัมฤทธ์ิและสร้างความพึงพอใจแก่ประชาชนผู้รับบริการ องค์การ

บริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว จึงขอเพ่ิมกระบวนงานบริการและกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน ดังเอกสาร

แนบท้ายประกาศน้ี 

                 จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

 ประกาศ วันท่ี      เดือน สิงหาคม  พ.ศ.  2561 

 

 

                                                     (นายดิลก  อินทร์ผล) 

                                                        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว 

เร่ือง การเปล่ียนแปลงหน่วยงานท่ีรับผิดชอบในกระบวนงานให้บริการ 

*********************** 



                 อาศัยอํานาจตาม มาตรา 37 และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 

วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ.2546 ท่ีกําหนดให้ส่วนราชการกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ 

ละงานและประกาศให้ประชาชนทราบเป็นการท่ัวไป ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 19 พฤษภาคม 

2546 เร่ืองลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนไว้ และองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิวได้

ปฏิบัติตามนโยบายดังกล่าว โดยจัดทําประกาศเทศบาลตําบลเคียนซา เร่ือง การกําหนดระยะเวลาแล้ว 

เสร็จของงานบริการ พ.ศ. 2561  ลงวันท่ี       กันยายน 2561 ไปแล้วน้ัน 

                เน่ืองด้วยคณะทํางานในการทบทวน ปรับปรุง เปล่ียนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ได้มีมติในการ 

ประชุม เม่ือวันท่ี 20 สิงหาคม พ.ศ. 2558 เห็นชอบเปล่ียนแปลงหน่วยงานท่ีรับผิดชอบในกระบวนงาน 

ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ดังน้ันเพ่ือให้เป็นไปตามมติ 

คณะทํางานฯ ดังกล่าว และเพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ องค์การบริหาร

ส่วนตำบลเก่าง้ิว จึงได้เปล่ียนแปลงหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ในกระบวนงานให้บริการและกําหนดระยะเวลา 

แล้วเสร็จของงาน ดังเอกสารแนบท้ายประกาศน้ี 

                  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

 ประกาศ วันท่ี           เดือน           พ.ศ. 2561 

 

 

                                         (นายดิลก   อินทร์ผล) 

                                       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว 

 

 

 

 

 

เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเก่าง้ิว 

เร่ือง การเปล่ียนแปลงหน่วยงานท่ีรับผิดชอบในกระบวนงานให้บริการ 

ลงวันท่ี       สิงหาคม  2561 

ลําดับ 

ที 

กระบวนการ 

บริการ 

ประชาชน 

ขั้นตอนการให้บริการ กําหนด 

ระยะเวลา 

แล้วเสร็จ/ 

หน่วยงาน 

ที่ 

รับผิดชอบ 

หน่วยงาน 

ที่ 

รับผิดชอบ 

หมาย 

เหต ุ



ราย (เดิม) (ใหม่) 

1 การจดทะเบียน 

พาณิชย์ ตาม 

พ.ร.บ.ทะเบียน 

พาณิชย์ พ.ศ. 

2499 

1. ย่ืนคําขอจดทะเบียน

พาณิชย์พร้อมเอกสาร 

2. นายทะเบียนตรวจสอบ

เอกสาร 

3. ชําระค่าธรรมเนียม 

4. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 

45 นาท สํานักปลัด กองคลัง  

 


