
  
  

   
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว 
 

เรื่อง  หลักเกณฑ์การขอเข้าดูและขอส าเนาข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ในความรับผิดชอบ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลเกา่งิ้ว พ.ศ.๒๕๖๘ 

 
 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว ได้ด าเนินการติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์ วงจรปิด 
(CCTV) ในบริเวณพ้ืนที่อาคารส านักงานและพ้ืนที่ส่วนกลาง ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบล
เก่างิ้ว เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการเฝ้าระวังและตรวจสอบเหตุการณ์หรือสถานการณ์ความปลอดภัยในชีวิต
และทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ ประชาชนผู้มาติดต่อราชการ และประชาชนในชุมชนต่างๆ รวมถึงทรัพย์สินของ
ทางราชการ นั้น 
 ดังนั้น เพ่ือให้การขอเข้าดูและขอส าเนาข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ใน
ความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องภายใต้
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.๒๕๖๒  โดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๑ แห่ง
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.๒๕๓๔ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบมาตรา ๓๐ และ
มาตรา ๓๑ แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.๒๕๖๒ จึงออกหลักเกณฑ์การขอเข้าดูและขอ
ส าเนาข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบล       
เก่าง้ิว พ.ศ.๒๕๖๘ ดังนี้ 
  ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว เรื่อง หลักเกณฑ์การขอ
เข้าดูและขอส าเนาข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ในความรับผิดชอบขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลเก่างิ้ว พ.ศ.๒๕๖๘” 
  ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ ๓ ในประกาศนี ้
  “พ้ืนที่อาคารและพ้ืนที่ส่วนกลาง”  หมายถึง บริเวณพ้ืนที่อาคารส านักงานและพ้ืนที่
ส่วนกลางรวมถึงสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใดซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว 
  “ผู้ขอดูข้อมูล” หมายถึง บุคลากรในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว ผู้มาติดต่อ
ราชการ หรือผู้ได้รับความเสียหายหรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียอันอาจได้รับประโยชน์ ความชอบธรรมโดยชอบด้วย
กฎหมาย รวมถึงเจ้าหน้าที่หรือหน่วยงานของรัฐผู้มีอ านาจตามกฎหมายในการสืบสวน สอบสวน การฟ้องคดี 
หรือเพ่ือประโยชน์ในทางราชการในเหตุที่เกิดข้ึน 
  “ผู้อนุญาต” หมายถึง ผู้ ได้รับมอบหมายให้ พิจารณาอนุญาตให้ดูข้อมูลจากระบบ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ได้แก่ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว 
  “เจ้าหน้าที่ควบคุมระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)” หมายถึง ผู้ได้รับมอบหมายจาก
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้วในการรับผิดชอบ ควบคุม ก ากับดูแล และตรวจงานระบบ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
  “ข้อมูล” หมายถึง ภาพ ภาพเคลื่อนไหว ภาพเคลื่อนไหวประกอบเสียง รวมถึงไฟล์ข้อมูลซึ่ง
สามารถท าส าเนาได ้



-๒- 
 
  ข้อ ๔ ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว รักษาการตามประกาศนี้ และให้มีอ านาจ
แต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
  ข้อ ๕ กรณีการขอดูข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) เพ่ือตรวจสอบ
เหตุการณ์ ให้ผู้ประสงค์ขอดูข้อมูลยื่นค าร้องเพ่ือขอดูภายในระยะเวลา ๓๐ วัน นับจากวันที่เกิดเหตุ ตามแบบ
ค าร้องแนบท้ายประกาศนี ้
  ข้อ ๖ กรณีการขอส าเนาข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ให้ปฏิบัติดังนี้ 

(๑) ผู้ประสงคข์อส าเนาข้อมูลต้องจัดท าแบบค าร้องขอ พร้อมแนบเอกสารที่ 
เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย ส าเนาบันทึกแจ้งความ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรเจ้าหน้าที่ของรัฐ และ
อุปกรณ์ส าหรับบันทึกข้อมูล อาทิ USB Flash drive หรือ ฮาร์ดดิสแบบพกพา (External Harddisk) ซึ่ง
จะต้องเป็นของใหมเ่พ่ือป้องกันความเสียหายกรณีไวรัสระบบคอมพิวเตอร์ 

(๒) เจ้าหน้าที่ของรับ ให้มีหนังสือจากหน่วยงานซึ่งออกโดยผู้มีอ านาจลงนาม  
พร้อมอุปกรณ์ส าหรับบันทึกข้อมูล อาทิ USB Flash drive หรือ ฮาร์ดดิสแบบพกพา (External Harddisk) 
ซึ่งจะต้องเป็นของใหม่เพ่ือป้องกันความเสียหายกรณีไวรัสระบบคอมพิวเตอร์ 
        ยกเว้นเจ้าหน้าที่ต ารวจ ทหาร หรือเจ้าหน้าที่ฝ่ายความมั่นคง ให้แสดงบัตร
ประจ าตัวพร้อมจัดท าแบบค าร้องเพ่ือเสนอต่อผู้อนุญาตต่อไป 
  ข้อ ๗ ในการพิจารณาอนุญาตให้ดูข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) จะ
ให้บริการตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๐๐ น. ของวันท าการยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
เว้นแต่กรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน 
  ข้อ ๘ ในกรณีที่มีข้อขัดข้อง อุปสรรค อันเกิดจากการยื่นค าขอเข้าดูหรือขอส าเนาข้อมูลจาก
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) และมิได้มีการก าหนดไว้ในประกาศนี้ให้เป็นอ านาจของนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลเก่าง้ิวพิจารณาเป็นกรณีไป 
 

     ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ เดือน กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ 
 

 
         

                                                                         (นายดิลก อินทร์ผล) 
                                                                         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

แบบค าร้องขอเข้าดูหรือขอส าเนาข้อมูลจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด(CCTV) 
ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว 

............................................................. 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว/ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 
 

        ข้าพเจ้า นาย,นาง,นางสาว.................................................................. อายุ ........... ปี  เชื่อชาติ................... 
สัญชาติ..................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน.................................................บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่.............. 
ต าบล................................อ าเภอ.............................จังหวัด..............................หมายเลขโทรศัพท์.................................... 
 
        มีความประสงค์        ขอเข้าดูข้อมูลภาพ       ขอส าเนาข้อมูลภาพและเสียง จากระบบกล้องโทรทัศน์     
วงจรปิด(CCTV) ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว บริเวณพ้ืนที่หรือต าแหน่งกล้องติดตั้งอยู่ 
............................................................................................................................. .............................................................. 
............................................... ตั้งแต่เวลา (โดยประมาณ) ......................... ของวันที่ ......เดือน..................พ.ศ............... 
เพ่ือใช้..................................................................................................................... .......................................................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
        ทั้งนี้ ข้าพเจ้าฯ ได้แนบเอกสารประกอบดังนี้ 

กรณีประชาชนผู้ประสงค์จะขอเข้าดูข้อมูล กรณีเจ้าหน้าที่รัฐ 
     หลักฐานการแจ้งความร้องทุกข์จากสถานีต ารวจ      หนังสือจากหน่วยงาน ซึ่งออกโดยผู้มีอ านาจ 
     ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่น       หลักฐานการแจ้งความร้องทุกข์จากสถานีต ารวจ 
     อุปกรณ์บันทึกส าเนาข้อมูลภาพและวีดีโอ        ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการ 
      ของผู้ยื่น 
      อุปกรณ์บันทึกส าเนาข้อมูลภาพและวีดีโอ   
          
         ลงชื่อ........................................ผู้ยื่นค าร้อง 
                   (.........................................) 
 

ความเห็นผู้อนุญาต/ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล การด าเนินการของเจ้าหน้าที่ 
      อนุญาต 
      ไม่อนุญาต เพราะ...................................................... 
                         ลงชื่อ............................................... 
                                  (นายดิลก อินทร์ผล) 
                         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว 
 

      ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว เมื่อ............................. 
      ไม่สามารถด าเนินการได้ เนื่องจาก............................. 
...................................................... 
 
  ลงชื่อ............................................... ผู้ประมวลผลข้อมูลฯ 
          (นางสาวกนกวรรณ ประชากูล) 
   
  ลงชื่อ....................................... เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลฯ 
         (นางมยุรา ประสมบูรณ์) 
                           
 

 

  

ส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่

เลขที่รับ.............................................. 

วันที่................................................... 

เวลา................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


